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COME REDIGERE UN FASCICOLO TECNICO

Buongiorno,

redigere un Fascicolo Techico completo e conforme alle normative & una sfida complessa per chi
lavora in azienda, soprattutto in ambito tecnico, qualita e produzione.

Non si tratta solo di predisporre documenti: bisogna sapere quali informazioni inserire, verificarne la
correttezza, integrare le dichiarazioni dei fornitori, condurre un'analisi dei rischi efficace e garantire
che tutto sia sempre aggiornato e coerente con i continui cambiamenti normativi.

dicembre 2024, cosi come altre normative specifiche, prevede per i fabbricanti 'obbligo di

C Il nuovo Reg. UE 988/23 sulla sicurezza generale dei prodotti, pienamente applicabile dal 13
redigere un Fascicolo Tecnico per dimostrare la conformita dei prodotti immessi sul mercato.

Molte aziende si trovano in difficolta perché mancano competenze interne specifiche, oppure non &
chiaro cosa inserire nella documentazione tecnica.

Altri dubbi frequenti riguardano la gestione dei campioni, i rapporti con i fornitori, 'aggiornamento dei
fascicoli gia redatti o la presentazione alle autorita in caso di controlli.

Per ricevere supporto pratico da un esperto e imparare a redigere in autonomia un Fascicolo Tecnico,
La invitiamo a partecipare al nostro nuovo corso online:

Online Seminar (Corso online di formazione pratica) - Seconda Edizione

COME REDIGERE IL FASCICOLO TECNICO DI UN PRODOTTO

—
Dt | g CONFORME ALLE PRINCIPALI NORMATIVE INDUSTRIALI
f'\'*@g; ¢ ] Linee guida, strumenti operativi, esempi pratici e checklist in accordo
al Reg. UE 988/23 e alla Direttiva Macchine 2006/42/CE

A cura del Dott. Marco Melotti (Formatore e consulente esperto in gestione qualita, sicurezza,
ambiente ed etica per il miglioramento dei processi aziendali)

LT COS'E L'ONLINE SEMINAR?

o Sitratta di un corso online di formazione pratica in modalita asincrona, costituito da 4 lezioni (video,
slides, esempi, checklist, test di autovalutazione) accessibili tramite un apposito portale web.

« Disponibilita immediata del materiale didattico.

e Avra a disposizione linee guida, strumenti pratici e checklist operative da utilizzare nella propria
azienda a seconda di ogni specifica esigenza.

e Potra accedere ai contenuti formativi in qualsiasi momento e da ogni luogo.

@ QUALI SONO GLI OBIETTIVI?

« Imparare a redigere il Fascicolo Tecnico di un prodotto, per garantire la conformita e la sicurezza
delle merci immesse sul mercato, in base alle principali normative attualmente in vigore.

« Conoscere le ultime modifiche previste dal nuovo Reg. UE 988/23 (sicurezza generale dei prodotti).

e Sapere con certezza quali documenti devono essere inclusi obbligatoriamente: progetti, analisi dei
rischi, istruzioni, dichiarazioni di conformita, etc.

« Condurre un’adeguata analisi dei rischi connessi all'utilizzo del prodotto.

« Fare chiarezza sui soggetti responsabili della redazione e dell'laggiornamento del Fascicolo Techico.

e Conoscere obblighi e sanzioni previste in caso di mancata conformita.

« Favorire la collaborazione tra tutti i reparti aziendali per facilitare lo scambio di informazioni.

« Comprendere in quali casi la documentazione deve essere aggiornata e farlo in modo conforme.

¢ Presentare il Fascicolo Tecnico alle Autorita in caso di controllo.

« Conoscere gli errori pilt comuni e imparare a evitarli, attraverso I'analisi di esempi concreti.

% PER INFO INQUADRI IL QR-CODE oppure clicchi qui.

OFFERTA LIMITATA: SCONTO 15% entro il 18 novembre 2025!

Per iscriversi compilare il modulo d’iscrizione e inviarlo via email o via Fax al n. 0376 1582116

Per INFO o CHIARIMENTI: @ 0376 391645 formazione@aidem.it ! 347 0524954 ﬁ m



https://www.aidem.it/prodotto/come-redigere-il-fascicolo-tecnico-di-un-prodotto-conforme-alle-principali-normative-industriali/
https://www.aidem.it/prodotto/come-redigere-il-fascicolo-tecnico-di-un-prodotto-conforme-alle-principali-normative-industriali/
https://www.facebook.com/ProfessionalAcademyBusiness/
https://www.linkedin.com/company/9185019/admin/dashboard/
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LEZIONE 1

Fondamenti del Fascicolo Tecnico e quadro normativo
essenziale
e Principi base
o Definizione e scopo
o Distinzione tra Fascicolo Tecnico e manuale
d'uso/istruzioni
o Identificazione del responsabile
¢ Contesto normativo
o Direttiva Macchine (2006/42/CE)
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PROGRAMMA DELLE LEZIONI

LEZIONE 3

Istruzioni, manuale e dichiarazione di conformita
e |Istruzioni e manuali di prodotto: requisiti e contenuti
o Requisiti normativi per la redazione e la manutenzione
o Contenuti minimi obbligatori
o L'importanza di un linguaggio chiaro e conciso
e Ladichiarazione di conformita
o Struttura e contenuti obbligatori
o Quando e come deve essere emessa e applicata
Video, Slides di sintesi, Test

o Reg. UE 988/23 (sicurezza generale dei prodotti)
o Presunzione di conformita e norme armonizzate
o Obblighi e responsabilita dell'azienda
Video, Slides di sintesi, Test

LEZIONE 4

Gestione efficace e mantenimento del Fascicolo Tecnico
¢ Organizzazione e archiviazione strategica

. Agglornamento e gestione Qelle revisioni .
¢ Conservazione a lungo termine del Fascicolo Tecnico
Contenuto dettagliato del Fascicolo Tecnico e focus su e Preparazione agli audit e controlli delle autorita
analisi rischi e Analisi di casi pratici rilevanti
e Componenti essenziali e Errori comuni da evitare nella compilazione
o Documentazione progettuale e Checklist di conformita per il Fascicolo Tecnico
o Calcoli di progetto e prove di laboratorio e Strategie e best practices
o Elenco dei materiali e delle specifiche tecniche Video, Slides di sintesi, Checklist, Test
° Gestlor\e.delle aFt|V|ta n outsou.rcmg . ESAME FINALE (facoltativo e online) da svolgere
° Vgrbgh dl'prc?vg Interne, s:ollaud! € certlﬁcgmom entro 60 giorni dall’attivazione del corso. In caso di
o Dichiarazioni di conformita fornite da terzi

esito positivo viene rilasciato il Certificato di Esperto

« Valutazione dei rischi: il fulcro del Fascicolo Tecnico in “Redazione di un Fascicolo Tecnico di prodotto”.

o Metodologie pratiche per identificare i rischi
o Concetti base di FMEA
o Principi di riduzione del rischio

Video, Slides di sintesi, Esempi, Test

DOCENTE: Dott. Marco Melotti

Consulente per limplementazione di Sistemi di
Gestione Qualita, Sicurezza, Ambiente ed Etica e per il
miglioramento dell'efficienza dei processi aziendali.

Per iscriversi compilare il modulo e inviarlo via email o via Fax al n. 0376 1582116

MODULO DI ISCRIZIONE (si prega di compilare in stampatello)

[:] S, desidero iscrivermi all'Online Seminar:
“Come redigere il Fascicolo Tecnico di un prodotto conforme alle principali normative industriali”

Prezzo per partecipante: € 289,00 + IVA 10030902
OFFERTA LIMITATA: SCONTO 15% (€ 245,65 + IVA) entro il 18 novembre 2025!
Ulteriore Sconto del 10% per 2 o piu partecipanti della stessa azienda.
4 lezioni (Video, Slides di sintesi, Esempi, Checklist, Test) disponibili su un apposito portale web. 739/25
Intestatario fattura
Partecipante/i (Nome/Cognome)
Partita IVA Cod. fiscale SDI
Via N° ... CAP Citta Prov ...
Telefono Fax Mail
Data, firma e timbro per accettazione
Sottoscrivendo il presente ordine confermo di aver preso visione dell'informativa, pubblicata sul sito “aidem.it” al seguente link

https://www.aidem.it/privacy/ per il trattamento dei dati personali per le finalita e con le modalita in essa indicate e previste. Per ogni ulteriore
informazione sul trattamento dei tuoi dati, contattataci all'indirizzo privacy@aidem.it. Ti ricordiamo, altresi, che puoi opporti in ogni momento al
trattamento dei tuoi dati personali se esso & fondato sul legittimo interesse, inviando la tua richiesta ad Aidem all'indirizzo privacy@aidem.it.
DISDETTA: L'eventuale disdetta all'Online Seminar dovra essere comunicata in forma scritta entro 5 giorni dall'acquisto. Trascorso tale termine,
verra addebitata I'intera quota d'iscrizione.

ORGANIZZAZIONE: In caso di circostanze imprevedibili AIDEM Srl si riserva il diritto di operare eventuali cambiamenti di date, programma o
docenti. L'Online Seminar si svolgera al raggiungimento del numero minimo dei partecipanti.

Con la firma del presente modulo di iscrizione si danno per lette e accettate le condizioni generali, pubblicate sulla pagina web www.aidem.it
(www.aidem.it/wp-content/uploads/2018/11/Condizioni_Generali.pdf).

www.aidem.it

Tel. 0376 391645
@ formazione@aidem.it

Cell. 347 0524954

Via Londra 14

AIDEM SRL 9 46047 Porto Mantovano (MN)
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