
 
 

Come utilizzare il nuovo MePA in modo corretto 
dopo le recenti modifiche in vigore dal 1° gennaio 2024! 

 

 

Buongiorno, 
  

il MePA rappresenta lo strumento principale attraverso cui le PA acquistano beni e servizi.  
Per un’azienda essere abilitati sul MePA significa: 
✓ ottenere ordini sicuri e remunerati; 
✓ ridurre i costi commerciali e i tempi di gara; 
✓ proporre la sua offerta su tutto il territorio e ottenere gratuitamente visibilità. 

 

Utilizzare il MePA non è semplice: da una parte a causa di rigidità/criticità/bug del portale stesso; 
dall’altra, a causa delle procedure non sempre corrette previste dalle stazioni appaltanti. 
 

Per ricevere una formazione pratica che ha l'obiettivo di fornire gli strumenti per utilizzare a 360° il 
MePA e gestire le gare pubblicate dalle Pubbliche Amministrazioni, autonomamente e sapendo 
fronteggiare le problematiche più comuni, abbiamo realizzato un pratico Online Seminar.  
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Cos’è l’Online Seminar? 
➢ L'Online Seminar è un corso online di formazione pratica, costituito da 3 lezioni (video, 

materiale didattico, test di autovalutazione) accessibili tramite una piattaforma web riservata. 
➢ Disponibilità immediata di tutto il materiale didattico. 
 

Perché iscriversi a questo Online Seminar? Quali vantaggi si ottengono?  

• Registrarsi sul MePA, abilitarsi alle categorie merceologiche, creare e gestire il Catalogo 
dell'Impresa, ricercare le gare di interesse. 

• Imparare a gestire le problematiche più comuni, relative sia alle rigidità/criticità del portale 
stesso, sia alle richieste della stazione appaltante. 

• Capire le differenze tra le varie tipologie di negoziazioni (Ordine Diretto, Trattativa Diretta, 
RDO, ecc.). 

• Partecipare autonomamente alle gare e concludere contratti con la Pubblica Amministrazione. 

• Ottenere ordini sicuri e remunerati. 

• Proporre la Sua offerta su tutto il territorio nazionale, ottenendo gratuitamente visibilità. 

• Rapportarsi in modo efficace con l'assistenza: quale numero chiamare ed evitare perdite di 
tempo (inammissibili soprattutto quando una gara è in scadenza), aprire un ticket tramite e-
mail, esplicitare al meglio la problematica e rapportarsi con operatori frettolosi. 

• Attestato di partecipazione finale. 
 
 

OFFERTA LIMITATA: SCONTO 20% per iscrizioni entro il 12 aprile 2024! 

 

Per iscriversi compilare il modulo d’iscrizione e inviarlo via email o via Fax al n. 0376/1582116. 
Per ogni chiarimento ci può contattare al n. 0376/391645 o via email a info@aidem.it 

Online Seminar (Corso online di formazione pratica) - Nuova Edizione 

Guida pratica MePA 2024 per Operatori Economici 
Indicazioni operative dalla registrazione sul portale alla 
partecipazione alle gare 
A cura di Ilaria Foschi, dottoressa magistrale in Giurisprudenza, si forma professionalmente nel 
campo delle gare e dei contratti pubblici. È referente per l'ufficio gare e contratti ed analisi 
normativa presso una realtà del terzo settore. In passato ha svolto la professione di tender 
specialist presso diverse aziende private ed enti pubblici. 

mailto:info@aidem.it


 

Modulo d'iscrizione (si prega di scrivere in stampatello in modo leggibile)                                                                                       
 

 

Intestatario Fattura  ……………………………………………………….…..………………. Partecipante/i (Nome e Cognome) ………………………………………..……….…………..……. 
 
Partita IVA ……………………………………………………………………..…… Codice Fiscale ……….………..…………….….………...……….….……..…………….…… SDI …...…………….…. 

 
Via ……………………………………………..………………….…………...….…. n° …….… CAP ………….…… Città …………………...……..…………….………..……… Provincia ….……........ 

 
Telefono ………………….…...……..…….…… Fax ………………….……….………………... E-mail..…………………………….………….…..……….………..………..………………………..…..…. 
 
Data, Firma e Timbro per accettazione: ……………………………………………………………………………………..……………………………………………………….…..…………………………….………………. 

 

 
 

Sottoscrivendo il presente ordine confermo di aver preso visione dell’informativa, pubblicata sul sito “aidem.it” al seguente link 
https://www.aidem.it/privacy/ per il trattamento dei dati personali per le finalità e con le modalità in essa indicate e previste. Per ogni ulteriore 
informazione sul trattamento dei tuoi dati, contattaci all’indirizzo privacy@aidem.it. Ti ricordiamo, altresì, che puoi opporti in ogni momento al 
trattamento dei tuoi dati personali se esso è fondato sul legittimo interesse, inviando la tua richiesta ad Aidem all’indirizzo privacy@aidem.it. DISDETTA: 
L’eventuale disdetta all’Online Seminar dovrà essere comunicata in forma scritta entro il 5° giorno successivo all’invio del modulo d’ordine. Trascorso tale 
termine, verrà addebitata l’intera quota d’iscrizione. ORGANIZZAZIONE: In caso di circostanze imprevedibili AIDEM Srl si riserva il diritto di operare 
eventuali cambiamenti di date, programma o docenti. L’Online Seminar si svolgerà al raggiungimento del numero minimo dei partecipanti. 
Con la firma del presente modulo di iscrizione si danno per lette e accettate le condizioni generali, pubblicate sulla pagina web www.aidem.it 
(www.aidem.it/wp-content/uploads/2018/11/Condizioni_Generali.pdf). 

 

 
 

Online Seminar (corso online di formazione pratica) 

Guida pratica MePA 2024 per Operatori Economici 
Indicazioni operative dalla registrazione sul portale alla 
partecipazione alle gare 

 

 

 

Programma delle lezioni  
 

Lezione 1  

Introduzione al MePA e procedura                                    
di abilitazione in piattaforma  
✓ Il MePA: introduzione generale, a cosa 

serve, vantaggi per le imprese abilitate 
✓ Interfaccia e nuove funzionalità vers. maggio 

2022 
✓ Come registrarsi sul MePA: indicazioni step 

by step 
✓ Le categorie merceologiche: abilitazione e 

ampliamento 
✓ Rinnovo dei dati di abilitazione sul MePA: 

quando e come procedere 
Video, materiale didattico, test di autovalutazione 
 

Lezione 2  

Come operare dopo l’ammissione al MePA  
✓ Come si crea e si gestisce il Catalogo 

dell’Impresa 
✓ Ricerca delle gare di interesse (pubbliche o 

con invito) 
✓ Utilizzo del cruscotto dell’operatore: come si 

naviga 
Video, materiale didattico, test di autovalutazione 

 

 

Lezione 3  

Tipologie di negoziazioni sul MePA per le imprese                     
e come parteciparvi  
✓ L’Evasione di un Ordine Diretto 
✓ La risposta alla Trattativa Diretta e al 

Confronto di Preventivi 
✓ La risposta alla RdO semplice ed evoluta 
✓ Dimostrazione della partecipazione in 

Raggruppamento Temporaneo di Impresa 
Video, materiale didattico, test di autovalutazione 
 

ESAME FINALE (Facoltativo e Online) da effettuarsi entro 
60 giorni dalla data di acquisto 

I partecipanti che otterranno un punteggio positivo 
riceveranno un Certificato di Esperto in “MePA per 
operatori economici”. 

➔ Per iscriversi al corso inviare il presente modulo via email o via FAX al n. 0376 1582116 
 
 

❑ Sì, desidero iscrivermi all’Online Seminar “Guida pratica MePA 2024 per Operatori Economici. 
Indicazioni operative dalla registrazione sul portale alla partecipazione alle gare”              (cod. 10026904) 
Prezzo per partecipante: € 149,00 + IVA 

SCONTO 20% (€ 119,20 + IVA) per iscrizioni pervenute entro il 12 aprile 2024. 
Ulteriore sconto del 10% per 2 o più partecipanti della stessa azienda.                                                              [146/24] 

Docente: Ilaria Foschi 
Dottoressa magistrale in Giurisprudenza, si forma 
professionalmente nel campo delle gare e dei contratti 
pubblici attraverso due internship presso la Regione Emilia-
Romagna ed il Consorzio Nazionale Servizi. Ha svolto la 
professione di tender specialist presso aziende ed enti 
pubblici. È referente per l'Ufficio gare, contratti e analisi 
normativa presso una realtà del terzo settore. 

Professional Academy (marchio AIDEM SRL) - Via Londra 14 - 46047 - Porto Mantovano (MN) 
P.IVA 02386580209 - CELL. 347 0524954 - TEL. 0376 391645 - FAX 0376 1582116 - info@aidem.it - www.aidem.it 
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